Учет рабочего времени.
Расчет рабочего времени представляет собой выстраивание и анализ пар событий вход/выход. 

СКУД СторК использует 3 предустановленных алгоритма расчета отработанного времени. 
1. «По первому/последнему появлению». При расчете по этому алгоритму система считает временем прихода сотрудника время первого появления в системе его жетона, а временем ухода – последнее появление жетона в системе в течение суток. Точки прохода при этом значения не имеют. Все «промежуточные» проходы  в любом направлении игнорируются.
2. "Первый вход - последний выход" ("в пользу сотрудника"): из нескольких проходов через считыватель в направлении "вход", следующих друг за другом, учитывается первый;  из нескольких проходов через считыватель в направлении "выход", следующих друг за другом, учитывается последний; расчет отработанного времени производится "в пользу сотрудника";    

3. "Последний вход - первый выход" ("в пользу работодателя"): из нескольких проходов через считыватель в направлении "вход", следующих друг за другом, учитывается последний;  из нескольких проходов через считыватель в направлении "выход",  следующих друг за другом, учитывается первый; расчет отработанного времени производится "в пользу работодателя";

1. Расчет рабочего времени по алгоритму «По первому/последнему появлению». 

Расчет по этому алгоритму производится «в реальном времени»  - непосредственно из журнала событий. 

1.1. Откройте окно Учет рабочего времени.

1.2. Выберите период времени расчета. 

1.3. Отметьте вариант  расчета «по первому/последнему касанию».

1.4. Отметьте пользователей (или целиком подразделения), по которым производить расчет.

1.5. Нажмите кнопку Обновить ([image: image4.png]Dunen
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) на верхней панели инструментов.

Не рекомендуется выбирать период расчета больше 1 месяца, особенно если пользователей в системе больше 3000. В таком случае время расчета может быть неоправданно большим.

Полученный отчет можно отсортировать по дате или по имени пользователя, нажав на соответствующий заголовок столбца. 
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Если пользователь отмечался в системе только 1 раз за день, то отработанное время будет нулевым и время появления считается как «выход».
2. Расчет рабочего времени по алгоритмам "Первый вход - последний выход" или  "Последний вход - первый выход".

Смысл этих алгоритмов состоит в делении всех точек доступа по направлениям в  определенных зонах. В таком случае проход пользователя может быть однозначно идентифицирован как «вход» или «выход».

1.6. Настройка справочника зон.

Зона  (помещение) – некоторая территория, ограниченная совокупностью входов и выходов. Подразумевается, что никакими другими способами проникнуть на территорию зоны нельзя. 
1.6.1.  Откройте окно Справочники – Зоны.

1.6.2. Нажмите кнопку Новая зона 
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 Введите наименование зоны, при необходимости описание и объект, внутри которого зона расположена. 
1.6.4. Сформируйте список точек доступа, после прохода через которые пользователь считается находящимся внутри зоны.  («Считыватели, ведущие внутрь зоны»)
Чтобы добавить зону в список входов, нужно отметить нужные считыватели в правом списке («Все считыватели») и нажать верхнюю стрелку «налево». Считыватели будут перенесены в список входов. Чтобы удалить считыватель из списка входов, нужно выбрать его и нажать верхнюю стрелку «направо» . Считыватель будет перенесен в список доступных. 

Один и тот же считыватель не может быть одновременно входом и выходом, поэтому после перенесения считывателя в список входов или выходов, он сразу пропадает из списка доступных.

1.6.5. Сформируйте список точек доступа, после прохода через которые пользователь считается находящимся вне зоны.  («Считыватели, ведущие из зоны»)

Чтобы добавить зону в список выходов, нужно отметить нужные считыватели в правом списке («Все считыватели») и нажать нижнюю стрелку «налево». Считыватели будут перенесены в список выходов. Чтобы удалить считыватель из списка выходов, нужно выбрать его и нажать нижнюю стрелку «направо» . Считыватель будет перенесен в список доступных. 

Считыватели, при проходе через которые пользователь не пересекает границы зоны, не должны фигурировать ни в одном списке. Например, если зона – это весь бизнес-центр, то границами зоны являются только точки доступа на проходных, а считыватели, закрывающие коридоры (если такие имеются), учитываться не должны.
1.6.6. Нажмите кнопку сохранить.

1.6.7. Сформируйте необходимое количество зон, повторив пункты 2.1.1. – 2.1.6.

1.7. Расчет отработанного времени.
1.7.1. Откройте окно Учет рабочего времени.

1.7.2. Выберите период времени. 

1.7.3. Отметьте вариант  расчета.

1.7.4. Отметьте пользователей (или целиком подразделения).

1.7.5. Выберите зоны, местонахождение в которых нужно отслеживать.

1.7.6. Нажмите кнопку Обновить ([image: image2.png]


) на верхней панели инструментов.

1.7.7.  На закладке «Все интервалы» представлены все входы и выходы пользователей. На закладке «Суммарно» - только отработанное время по дням за вычетом интервалов нахождения пользователей вне  выбранных зон.

Полученные отчеты можно отсортировать по дате или по имени пользователя, нажав на соответствующий заголовок столбца. 

3. Расчет стоимости отработанного времени.
Опциональное поле «Сумма» появляется в отчетах, если отметить  опцию «Сумма по тарифу» и ввести условную стоимость часа. Стоимость времени рассчитывается простым умножением суммы интервала нахождения пользователя в зоне на значение тарифа, введенного в поле «у.е. в час».

4. Табель отработанного времени.
Табель  является другим представлением отчета «Учет рабочего времени».  Подготовка данных для расчета производится аналогично п.2. 
Сам отчет представляет собой список пользователей с указанием отработанного времени по дням месяца. В последних столбцах указываются общие количества отработанных дней и часов. 
5. Отчет об опозданиях и ранних уходах.

a. Откройте окно «Опоздания и ранние уходы»

b. Укажите начало и окончание рабочего дня.

c. Выберите период времени, если необходимо. (По умолчанию отчет выводится за текущую дату)

d. Отметьте сотрудников, которых необходимо учитывать.

e. Отметьте помещения, присутствие в которых необходимо учитывать.

f. Нажмите кнопку «обновить».

В отчете будут показаны сотрудники, пришедшие на работу после начала рабочего дня или ушедшие раньше его окончания. 

Чтобы посмотреть время прихода на работу для всех сотрудников – задайте заведомо раннее начало рабочего дня.
6. Присутствующие и отсутствующие.
a. Отчет показывает присутствующих и отсутствующих людей по зонам на заданный момент времени. По умолчанию отчет выводится на текущий момент времени.

b. Укажите интересующий момент времени.

c. Выберите зону, присутствующих в которой нужно показать.

d. Отметьте подразделения/сотрудников, присутствие которых необходимо учитывать.

e. Нажмите кнопку «обновить».
